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Ministerio de Ciencia y Tecnología

Comisión de Incentivos
Programa de Fortalecimiento para la Innovación y Desarrollo Tecnológico de las Pequeñas y Medianas Empresas 
Fondo Propyme, Ley Nº 8262

              __________________________________________________________________________________                                                                                                                                                                                                                          

FORMULARIO DE PRESENTACION DE OFERTA DE CONOCIMIENTOS                                                            Y SERVICIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS.
Solicitud Nº___________
Fecha recibo en MICIT      ___/______/2009
Nombre de la Persona que recibe __________________
El Programa de Fortalecimiento para la Innovación Tecnológico de las Pymes (Propyme) busca financiar las acciones y actividades dirigidas para promover y mejorar la capacidad de gestión y competitividad de las pequeñas y medianas empresas costarricenses, mediante el desarrollo tecnológico como instrumento para contribuir al desarrollo económico y social de las diversas regiones del país.

La información que se proporcione es determinante para clasificar y seleccionar la oferta que mejor se ajuste a la  necesidad planteada por la empresa demandante, para resolver el propósito y los resultados esperados en beneficio de la Pyme. Es importante señalar que además del beneficio por aumentar la competitividad de la empresa, serán considerados en la evaluación la calidad y oportunidad, capacitación y conocimientos de la unidad de investigación, al tenor de los vectores de desarrollo y objetivos de investigación que contribuyan a solventar las necesidades en Ciencia y Tecnología del país. 
SECCION A:    DATOS GENERALES DE LA UNIDAD DE INVESTIGACION.

	Nombre de la unidad de investigación (Razón social) :


	Cedula jurídica:


	Dirección de las instalaciones de la unidad de investigación:

	Teléfonos  de la unidad:


	Correo electrónico:


	Apartado postal:



	Calidades del representante legal
	

	Nombre  del representante legal:


	Cédula de identidad:



	Nacionalidad:


	Estado civil:


	Profesión u oficio:



	Teléfono celular:


	Número de Fax:


	


SECCION B: 
DATOS DE LA OFERTA.
	Nombre del proyecto que se propone.
	Igual a la demanda a atender.

	Nombre de la empresa que demanda los servicios.
	Nombre de la empresa a la que se le atiende la necesidad de servicios.


	Nombre del investigador principal.
	Investigador principal, responsable del proyecto.


	Duración del proyecto que se propone.
	Estimación en meses:


	Información de la oferta.
	Objetivo general y específicos del proyecto que se propone.  En pocas palabras Indique el ¿Qué?, ¿Como?, ¿Para qué?
Alcance del proyecto. Indique los productos esperados del proyecto (resultados tangibles). Descríbalos e incluya aspectos de calidad  para cada producto.
Metodología para el desarrollo del proyecto: Técnicas y herramientas que se van a utilizar para el desarrollo de las actividades involucradas en la propuesta.

Plan de transferencia de los resultados. Indique como se va ha realizar la transferencia de los resultados del proyecto a la empresa.


	Reseña y trayectoria de la unidad de investigacion 
	Describa la siguiente información acerca de la Unidad de Investigación: 

· Año de fundación.
· Actividades principales de investigación que realiza la unidad, de acuerdo con la infraestructura, equipo y recurso humano especializado que posee.
· Estructura organizativa de la unidad.
· Proyección de la unidad hacia la sociedad (industria, educación y servicios).
· Mecanismos que utiliza la unidad para vincularse con su entorno y porcentaje del presupuesto de la unidad que proviene de la venta de servicios. 
· Trayectoria de la unidad de investigación en la línea de investigación relacionada con esta oferta de servicios. Preferiblemente mencione los proyectos realizados con empresas.
· Hoja de Vida actualizada de los profesionales participantes en la oferta. Destaque la experiencia y capacitación en el área del proyecto.
· Capacidad profesional y técnica existente en la unidad para atender adecuadamente la demanda o necesidad por la que se está concursando.
· Infraestructura física de apoyo para ejecutar la oferta. Condiciones de operación del equipo existente.
· Indique si se cuenta con un software para administración de proyectos.
· Relación previa por servicios anteriores a la empresa y actual de la unidad en la preparación de esta propuesta con la empresa demandante.
· Indique los proyectos en los que actualmente participa el investigador responsable de la oferta, anote tiempo dedicado a cada uno.
· Indicar si la unidad de investigación pertenece a un centro académico o es una empresa privada. En caso de ser una PYME, aportar la certificación de tal condición y categoría a la que pertenece.
· Documentar los casos exitosos de vinculación.
· Detalle de la cartera de clientes y de organizaciones nacionales y extranjeras con las que haya o tenga relación o convenios durante los últimos tres años.



SECCION C: CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES. 
El cronograma deberá contener la siguiente información: (Se sugiere que el oferente utiliza el formato intramencionado). 

· Indique para cada producto esperado / entregable, las actividades a realizar y descríbalas.
· Indique la secuencia entre actividades (dependencias)

· Indique los parámetros estimados para el cálculo de la duración de las actividades. No se olvide de los días feriados, vacaciones y otros. 
· Nombre del responsable de cada actividad. 
· Este cronograma de trabajo deberá contener adicionalmente el Diagrama de Barras o “Gantt”.

	Actividad/Subactividad 
	Duración (*) (meses o días)
	Dependencia entre actividades
	Responsable

	No

	Entregables
	Actividades y sub actividades por entregable
	
	
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	


(*) Fórmula de cálculo de la duración de las actividades.

Para el cálculo de la duración de las actividades o tareas utilice la siguiente fórmula: 
Duración =                   
  Tamaño de la tarea




Productividad  X  Cantidad de Recursos
Por ejemplo: Se necesitan realizar 2000 análisis químicos, una persona realiza 40 análisis por día y se cuentan con 2 asistentes. El resultado es que se necesitan 25 días hábiles para realizar la tarea.

	Actividad/Tarea
	Tamaño
	Rendimiento
	Cantidad de recurso humano
	Duración

	Análisis químicos 
	2000
	40/día
	2
	25 días


SECCION D:  PRESUPUESTO DE LA OFERTA
Cada uno de la siguiente información deberá estar debidamente justificada: (Se sugiere que el oferente utiliza el formato intramencionado). Favor detallar solo el presupuesto solicitado NO INCLUIR recursos de contrapartida.
· Presupuesto por actividad, para determinar el dominio de las partes y del todo, en términos de presupuesto.
· Grado de detalle del presupuesto por entregable.
· Desglosar los costos por cada uno de los entregables. (Indicar la base de cálculo para llegar al monto propuesto).
·  El costo por hora profesional ofertado
· Justificar adecuadamente cuántas horas profesionales se van a dedicar por entregable.

· En caso de certificaciones de normas, aportar las cotizaciones correspondientes.
	Actividad/Subactividad
	Monto por entregable Nº 1
	Monto por entregable Nº 2
	Monto por entregable Nº 3
	Monto por entregable Nº 4
	Monto por entregable Nº 5
	Total

	No
	Nombre del entregable
	Actividad y subactividad
	
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


SECCION E:   DOCUMENTOS DE REQUISITO QUE DEBEN APORTARSE JUNTO CON ESTA SOLICITUD.
	Documento requerido
	· 
	Documento requerido
	

	Aportar personería jurídica vigente.
	
	Aportar fotocopia de la cédula de identidad del Representante Legal.
	

	Estar inscrito como patrono y al día con las obligaciones obrero-patronales con la C.C.S.S. (Se verificará en el MICIT al entregar la solicitud).
	
	Si la unidad de investigación requiere de alianza con otro centro para la propuesta que presenta, adjuntar el acuerdo de cooperación.
	

	Carta del responsable de la unidad de investigación apoyando la venta de servicios, haciendo constar que se cuenta con los recursos para cumplir y que está inscrita en el Registro Científico y Tecnológico del CONICIT, Artículo 3ro del Reglamento a la Ley Nº 8262.
	
	Aportar cuatro cartas de referencia de empresas que hayan sido clientes de la unidad de investigación en los últimos tres años. (Debe indicar tipo de servicio brindado, fecha y duración del trabajo realizado).
	

	
	
	Entregar un original impreso de este formulario debidamente lleno y firmado, con la documentación. Entregar una copia del formulario lleno en formato digital (CD). La información, datos y documentos aportados deberán ser posibles de verificar, a la visita de los evaluadores.
	


SECCION D:  
CONDICIONES
· El aporte del Estado a un proyecto consistirá en otorgar apoyo financiero parcial no reembolsable por un monto de hasta el 80% del costo total, Art 16 de la ley Nº 8262, cuyo porcentaje depende de lo que resulte de la evaluación del proyecto. En consecuencia el monto complementario deberá aportarlo la empresa que presentó la demanda de servicios favorecida para apoyarla con recursos del Fondo PROPYME, con el propósito de completar el pago a la unidad de investigación.
· Los plazos de ejecución de los proyectos serán como máximo, de 24 meses. Art. 19 de la ley Nº 8262.
· No se reciben, ni tramitan las solicitudes que se encuentren incompletas o con faltantes de documentos cuyos datos son claves para emitir criterio técnico.

· Para la evaluación de la solicitud, el CONICIT se someterá únicamente a los documentos aportados por la unidad de investigación.

· Los formularios de solicitud de financiamiento, debidamente llenos y firmados, junto con la documentación de requisito y una copia digital, se reciben en las Oficinas del Ministerio de Ciencia y Tecnología (MICIT), sita en San José, Av. Segunda, Calles 17 y 19; 50 metros este del Museo Nacional., Oficina Fondo de Incentivos, Lic. Gerardo Fuentes, Teléfono: 2548-15-15, email gfuentes@micit.go.cr.
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA UNIDAD DE INVESTIGACION
	Certifico bajo la fe de juramento que la información proporcionada en este formulario de Oferta de Servicios es correcta: 

	
	
	
	
	
	
	

	
	Firma y cédula
	
	Lugar
	
	Fecha
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